Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Herveiras
Poder Executivo

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 005/2022
Processo Administrativo n? 013/2022

Edital de Pregdao Presencial para
contratacdo de empresa para prestacado
de servico de locacao de
impressoras/copiadoras multifuncionais
para as diversas Secretarias Municipais
de Herveiras.

Tipo de julgamento: menor preco global
por lote.

O PREFEITO MUNICIPAL DE HERVEIRAS/RS, torna publico, que as 08h30min, do dia
18 de maio do ano de 2022, na sala de licitacdes da Prefeitura Municipal de Herveiras,
localizada a Rua Germano Winck, 525, Centro, Herveiras/RS se reunirdo o Pregoeiro e a
Equipe de Apoio, designados pela Portaria n? 105/2021, com a finalidade de receber
propostas e documentos de habilitagdo, objetivando a contratacdo de empresa(s) para a
prestacdo do servico descrito no Termo de Referéncia — ANEXO | deste edital, processando-
se essa licitacdo nos termos da Lei Federal n210.520, de 17 e julho de 2002, Lei
Complementar n2 123/2006 e suas alteracGes, e do Decreto Municipal n2 1.088, de 26 de
maio de 2008, com aplicacdo subsididria da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e
suas alteragdes.

A presente licitacdo sera exclusiva as beneficidrias da Lei Complementar n2
123/2006, nos termos do seu art. 48, inciso |, alterado pela Lei Complementar n2 147/2014.

1- DO OBIJETO:

1.1 E objeto desta licitacdo é a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos
de locacdo de maquinas impressoras/copiadoras/scanner (outsourcing de impressao),
incluindo a prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos
com substituicdo de pecas, componentes e materiais utilizados na manutencao, fornecimento
e reposicées de insumos (exceto papel), para atender as necessidades do Municipio de
Herveiras, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia — Anexo | e demais
condicles, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2 Poderdo participar do certame todos os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacdo que preencherem as condicdes de habilitacao
constantes deste Edital.

1.3 Os valores unitarios e totais propostos pelos licitantes ndo poderdo ser
superiores aos valores unitarios e totais apurados previamente pelo Municipio, conforme
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orcamento de referéncia constante no ANEXO | — Termo de Referéncia, parte integrante
deste Edital.

2 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO:

2.1 A licitante devera apresentar-se para credenciamento junto ao Pregoeiro,
diretamente, por meio de seu representante legal, ou através de procurador regularmente
constituido, que devidamente identificado e credenciado, serd o Unico admitido a intervir no
procedimento licitatério, no interesse da representada.

2.1.1 A identificacdo sera realizada, exclusivamente, através da apresentacdo de
documento de identidade.

2.2 A documentacdo referente ao credenciamento de que trata o item 2.1 deverd
ser apresentada fora dos envelopes.

2.3 O credenciamento serd efetuado da seguinte forma:

a) se representada diretamente, por meio de dirigente, proprietdrio, sécio ou
assemelhado, devera apresentar:

a.1) copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado;

a.2) documento de eleicdo de seus administradores, em se tratando de sociedade
comercial ou de sociedade por a¢0Oes;

a.3) inscri¢do do ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em exercicio,
no caso de sociedade civil;

a.4) documento que conste expressamente os poderes para exercer direitos e
assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura e para pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais;

a.5) registro comercial, se empresa individual.
b) se representada por procurador, devera apresentar:

b.1) instrumento publico ou particular de procuracdo, este com a firma do
outorgante reconhecida, em que conste os requisitos minimos previstos no art. 654, § 12, do
Cddigo Civil, em especial o nome da empresa outorgante e de todas as pessoas com poderes
para a outorga de procuracdo, o nome do outorgado e a indicacdo de amplos poderes para
dar lance (s) em licitacdo publica; ou

b.2) carta de credenciamento outorgado pelos representantes legais da licitante,
comprovando a existéncia dos necessarios poderes para formulagdo de propostas e para

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
Rua Germano Winck, 525 — Centro — CEP 96888-000 — Herveiras/RS — Fones: 0xx51 36162002/2004
e-mail: administracao@herveiras.rs.gov.br - Site: www.herveiras.rs.gov.br



Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Herveiras
Poder Executivo

pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

| — Em ambos os casos (b.1 e b.2), o instrumento de mandato devera estar
acompanhado do ato de investidura do outorgante como representante legal da empresa.

Il — Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva
assinar a carta de credenciamento para o representante da empresa, a falta de qualquer
uma invalida o documento para os fins deste procedimento licitatorio.

2.4 Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencdo de recorrer,
é obrigatdria a presenca da licitante ou de seu representante em todas as sessGes publicas
referentes a licitagao.

2.5 A auséncia de credenciamento implicard na apresenta¢dao da proposta escrita e
sera considerada como renuncia tacita ao direito de participar na sessdo de lances e recorrer
contra os atos do Pregoeiro.

2.6 A empresa que pretender se utilizar dos beneficios previstos nos art. 42 a 45 da
Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, disciplinados nos itens 6.15 a 6.18 e
7.2, deste edital, deverd apresentar, fora dos envelopes, no momento do credenciamento,
declaracdo, firmada por Contador ou Técnico em Contabilidade responsavel pela
contabilidade da licitante, informando que se enquadra como microempresa ou empresa de
pequeno porte, conforme modelo do ANEXO Il deste Edital.

| — A ndo apresentacao da comprovagao acima indicada implica na rendncia tacita
aos beneficios da Lei Complementar n.2 123, de 2006.

2.6.1 As cooperativas que tenham auferido, no ano calenddrio anterior, receita
bruta até o limite de RS 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais), gozardo dos
beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006,
disciplinados nos itens 6.15 a 6.18 e 7.3, deste edital, conforme o disposto no art. 34, da Lei
11.488, de 15 de junho de 2007, desde que também apresentem declaracdo, firmada por
Contador ou Técnico em Contabilidade, de que se enquadram no limite de receita referido
acima.

3-DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

Para participacdo no certame, a licitante, além de atender ao disposto no item 1
deste edital, deverd apresentar a sua proposta de preco e documentos de habilitacdo em
envelopes distintos, lacrados, ndo transparentes, identificados, respectivamente, como de n?
1en?2, paraoque se sugere a seguinte inscricao:

AO MUNICIPIO DE HERVEIRAS AO MUNICiPIO DE HERVEIRAS

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 005/2022 | EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 005/2022
ENVELOPE N2 1 - PROPOSTA ENVELOPE N2 2 - DOCUMENTACAO
PROPONENTE: (NOME DA EMPRESA) PROPONENTE: (NOME DA EMPRESA)
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4 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES:

4.1 No dia, hora e local, mencionados no preambulo deste edital, na presenca das
licitantes e demais pessoas presentes a sessdo publica do pregdo, o Pregoeiro, inicialmente,
recebera os envelopes contendo propostas financeiras e documentos e habilitacdo.

4.2 Uma vez encerrado o prazo para a entrega dos envelopes acima referidos, ndo
serd aceita a participacdo de nenhuma licitante retardataria.

4.3 O Pregoeiro realizarad o credenciamento das interessadas, as quais deverao:
a) comprovar, por meio de instrumento proprio, poderes para formulacdo de
ofertas e lances verbais, bem como para a pratica dos demais atos do certame;

b) apresentar declaracdo de que cumprem os requisitos de habilitacdo, conforme
modelo do ANEXO Il deste Edital, e;

c) comprovar a situagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, quando
for o caso, mediante apresentacdo de declaracdo emitida por Contador ou Técnico em
Contabilidade, conforme modelo do ANEXO |V deste Edital.

5 - PROPOSTA DE PRECO:
5.1 A proposta, cujo prazo de validade é fixado pela Administragdo em 60 dias,

deverd ser apresentada em folhas sequencialmente numeradas e rubricadas, sendo a ultima
datada e assinada pelo representante legal da empresa, ser redigida em linguagem clara,
sem rasuras, ressalvas ou entrelinhas, conforme modelo do ANEXO Il deste Edital, e devera
conter:

a) razdo social da empresa, endereco, telefone e e-mail;

a.1) o n2? do CNPJ devera ser o mesmo para participacdo na licitacdo e emissdo do

documento fiscal (Nota Fiscal ou Fatura) para efeitos de cobranca;

b) descricdo completa dos servicos prestados;

c) preco unitario liquido, e total, indicado em moeda nacional, onde deverdo estar
incluidas quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicdes sociais,
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que eventualmente incidam
sobre a operagdo ou, ainda, despesas com transporte ou terceiros, que correrdo por conta
da licitante vencedora;

| - Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no prego até,
no maximo, duas casas decimais apds a virgula, sendo desprezadas as demais, se houver,
também em eventual contratacdo.

Il - Insercdo de texto na proposta que tenha por objetivo modificar, extinguir ou
criar direitos da licitante ou do drgao licitador serdo tidas como inexistentes, aproveitando-
se a proposta no que for compativel com o instrumento convocatério.
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5.2 Juntamente com a proposta a empresa licitante deverd apresentar declaragao, de
que possui, ou ira contratar, caso vencedora do certame, no prazo maximo 30 (trinta) dias da
apresentacdo da proposta, técnico proprio na cidade de Herveiras/RS ou em cidade proxima
dentro de um raio de no maximo 100 (cem) km da sede da Prefeitura de Herveiras.

6 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

6.1 Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital, o autor
da oferta de valor mais baixo e as das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superior
aquela poderdo fazer novos lances, verbais e sucessivos, na forma dos itens subsequentes,
até a proclamacdo da vencedora.

6.2 Ndo havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condi¢bes definidas no subitem
anterior, poderdo os autores das trés melhores propostas oferecerem novos lances, verbais
e sucessivos, quaisquer gue sejam os precos oferecidos em suas propostas escritas.

6.3 No curso da sessao, os autores das propostas que atenderem aos requisitos dos
itens anteriores serdo convidadas, individualmente, a apresentarem novos lances, verbais e
sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir da autora da proposta classificada
em segundo lugar, até a proclamacdo da vencedora.

6.4 Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, serd realizado
sorteio para determinagao da ordem de oferta dos lances.

6.5 A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a
palavra a licitante, obedecida a ordem prevista nos subitens 6.3 e 6.4.

6.6 E vedada a oferta de lance com vista ao empate.
6.6.1 A diferenca entre cada lance ndo podera ser inferior a RS 1,00 (um real).

6.7 N3do poderd haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se a
proponente desistente as penalidades constantes no item 13 deste edital.

6.8 O desinteresse em apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro,
implicard na exclusdo da licitante da etapa competitiva e, consequentemente, no
impedimento de apresentar novos lances, sendo mantido o ultimo preco apresentado pela
mesma, que serd considerado para efeito de ordenacdo das propostas.

6.9 Caso nao seja ofertado nenhum lance verbal, serd verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor prego unitdrio e o valor estimado para a contratacgao,
podendo o pregoeiro negociar diretamente com a proponente para que seja obtido preco
melhor.

6.10 O encerramento da etapa competitiva dar-se-d quando, convocadas pelo
Pregoeiro, as licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
Rua Germano Winck, 525 — Centro — CEP 96888-000 — Herveiras/RS — Fones: 0xx51 36162002/2004
e-mail: administracao@herveiras.rs.gov.br - Site: www.herveiras.rs.gov.br



Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Herveiras
Poder Executivo

6.11 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o menor
preco apresentado, o pregoeiro verificard a aceitabilidade da proposta de valor mais baixo,
comparando-a com os valores consignados em planilha de custos, decidindo motivadamente
a respeito.

6.12 A classificacdo dar-se-a pela ordem crescente de precos propostos e aceitaveis.
Serd declarada vencedora a licitante que ofertar o menor preco global por lote, desde que a
proposta tenha sido apresentada de acordo com as especificacbes deste edital e seja
compativel com o preco de mercado.

6.13 Serdo desclassificadas as propostas que:

a) ndo atenderem as exigéncias contidas no objeto desta licitacdo;

b) forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar duvidas;

c) contiverem opgdes de pregos alternativos ou que apresentarem precos
manifestamente inexequiveis.

6.14 N3do serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens ndo
previstas no edital.

6.15 Encerrada a sessdao de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto,
previsto no art. 44, § 22, da Lei Complementar n2 123, de 2006, sendo assegurada, como
critério do desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas, as empresas de
pequeno porte e as cooperativas que atenderem ao item 4.3, “c”, deste edital.

6.15.1 Entende-se como empate ficto aquelas situagdes em que as propostas
apresentadas pela microempresa e pela empresa de pequeno porte, bem como pela
cooperativa, sejam iguais ou superiores em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor
valor.

6.16 Ocorrendo o empate, na forma do item anterior, proceder-se-a da seguinte
forma:

a) A microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa detentora da
proposta de menor valor serd convocada para apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos,
nova proposta, inferior aquela considerada, até entdo, de menor preco, situacdo em que
serd declarada vencedora do certame.

b) Se a microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa, convocada na
forma da alinea anterior, ndo apresentar nova proposta, inferior a de menor preco, sera
facultada, pela ordem de classificacdo, as demais microempresas, empresas de pequeno
porte ou cooperativas remanescentes, que se enquadrarem na hipdtese do item 6.15.1 deste
edital, a apresentacdo de nova proposta, no prazo previsto na alinea “a” deste item.

6.17 Se nenhuma microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa,
satisfizer as exigéncias do item 6.16 deste edital, serd declarado vencedor do certame o

licitante detentor da proposta originariamente de menor valor.

6.18 O disposto nos itens 6.15 a 6.17, deste edital, ndo se aplica as hipdteses em
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gue a proposta de menor valor inicial tiver sido apresentada por microempresa, empresa de
pegueno porte ou cooperativa.

6.19 Da sessdo publica do pregdo serd lavrada ata circunstanciada, contendo, sem
prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, as propostas escritas e verbais
apresentadas, na ordem de classificacdo, a analise da documentacao exigida para habilitacdo
e 0S recursos interpostos.

6.20 A sessao publica ndo serd suspensa, salvo motivo excepcional, devendo todas e
guaisquer informacGes acerca do objeto serem esclarecidas previamente junto ao setor de
licitacGes deste Municipio, conforme subitem 15.8 deste edital.

6.21 Caso haja necessidade de adiamento da sessdao publica, sera marcada nova
data para continuagdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes
presentes.

7 - DA HABILITAGAO:
7.1 Para fins de habilitacdo neste pregdo, a licitante deverd apresentar, dentro do
envelope n2 02, os seguintes documentos de habilitagao:

7.1.1 Declaracdo que atende ao disposto no artigo 72, inciso XXXIIl, da Constituicao
Federal, conforme o modelo do ANEXO |V deste edital (Decreto Federal n2 4.358, de 5 de
setembro de 2002);

7.1.2 Declaracdo que nao foi declarada inidénea para licitar e contratar com a
Administracdo Publica Direta ou Indireta Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal,
conforme modelo do ANEXO V deste edital.

7.1.3 - HABILITACAO JURIDICA:
a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado
de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

c) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Caso os documentos ja tenham sido apresentados no momento do
credenciamento, podera ser dispensada a juntada neste envelope.
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7.1.4 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) comprovacao de regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo de
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pela Receita Federal do Brasil;

b) comprovacdo de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do licitante;
c) comprovacao de regularidade com a Fazenda Municipal da sede do licitante;

d) comprovacao de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de 1° de maio de 1943.

f) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2 HABILITAGAO CONDICIONADA:

a) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal de
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa beneficiada pela Lei n211.488, de
15 de junho de 2007, a habilitagdo ficara condicionada a regularizagdo posterior.

b) Declarada vencedora do certame, microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo,
para a regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddao negativa.

c) A dilacdo do prazo por igual periodo fica condicionada a solicitacdo da licitante por
escrito e mediante justificativa aceita pela Administragao.

7.2.1 A nao regularizacdo da documentacao, no prazo fixado no item 7.2, implicard
na inabilitacdo do licitante e a adog¢do do procedimento previsto no item 8.2 deste Edital.

7.1.5 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) Certiddo negativa de faléncia e concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
empresa licitante, em prazo nao superior a 60 (sessenta) dias da data designada para a
apresentacdo do documento.

7.3 O envelope de documentacdo que ndo for aberto ficard em poder do Pregoeiro
pelo prazo de validade da proposta, devendo a licitante retird-lo, apds aquele periodo, no
prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de inutilizacdo do envelope e seu conteudo.
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8 - DA ADJUDICACAO:

8.1 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante que
ofertar o menor prego global por lote licitado serda declarada vencedora, sendo-lhe
adjudicado, pela autoridade superior, o objeto do certame.

8.2 Em caso de desatendimento as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro inabilitard a
licitante e examinard as ofertas subsequentes e qualificacdo das licitantes, na ordem de
classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda ao edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora, ocasido em que o pregoeiro podera negociar
diretamente com a proponente para que seja obtido preco melhor.

8.3. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro proclamara
a vencedora e, a seguir, proporcionara as licitantes a oportunidade para manifestarem a
intencdo de interpor recurso, esclarecendo que a falta dessa manifestacdo expressa,
imediata e motivada, importara na decadéncia do direito de recorrer por parte da licitante.

8.4 N3do havendo manifestacdo para a interposicio de recurso, ou apdés o
julgamento deste, se interposto, o pregoeiro concederd o prazo de 2 (dois) dias Uteis para a
apresentacdo de nova planilha de quantitativos e precos unitarios para adequar-se ao novo
preco total proposto apds a sessdo de lances.

9 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

9.1. Tendo a licitante manifestado motivadamente, na sessao publica do pregao, a
intencdo de recorrer, esta terd o prazo de 3 (trés) dias consecutivos para apresentagao das
razdes de recurso.

9.2 Constara na ata da sessdo a sintese das razdes de recurso apresentadas, bem
como o registro de que todas as demais licitantes ficaram intimadas para, querendo,
manifestarem-se sobre as razbes do recurso no prazo de 3 (trés) dias consecutivos, apds o
término do prazo da recorrente, proporcionando-se, a todas, vista imediata do processo.

9.3 A manifestagao expressa da intengdo de interpor recurso e da motivagdo, na
sessao publica do pregao, sdo pressupostos de admissibilidade dos recursos.

9.4 O recurso serd dirigido a autoridade superior, por intermédio daquela que
praticou o ato recorrido, a qual poderd, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, reconsiderar sua
decisdo ou fazé-lo subir, acompanhado de suas razdes, devendo, neste caso, a decisdo ser
proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da subida do recurso, sob pena de
responsabilidade daquele que houver dado causa a demora.

10 - DOS PRAZOS:

10.1. Esgotados todos os prazos recursais, a Administracdo, no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, convocara a vencedora para assinar o contrato, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste edital.
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10.2 O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado, uma vez e pelo
mesmo periodo, desde que seja requerido de forma motivada e durante o transcurso do
respectivo prazo.

10.3 O contrato vigerda e serd executado por (12) doze meses, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite maximo de 48 (quarenta e oito)
meses, mediante Termo Aditivo, de acordo com o inciso 1V, do art. 57, da Lei n.2 8.666/1993,
e suas alteracdes.

11 - DO RECEBIMENTO:

11.1. O objeto, se executado de acordo com as condi¢des estabelecidas neste edital,
serd recebido:

11.1.1 provisoriamente, imediatamente apds efetuada a entrega, para efeito de
posterior verificacdo da conformidade com as especificagoes.

11.1.2 definitivamente, apds constatado o atendimento de todas as especificacdes.

12 - DO PAGAMENTO:
12.1 O pagamento serd efetuado até o 152 (décimo quinto) dia do més subsequente
a prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo de Nota Fiscal.

13 - DAS PENALIDADES:
13.1 multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso, limitado esta a 05 (cinco)
dias, apds o qual sera considerada inexecugdo contratual.

13.2 multa de 5 % (cinco por cento) no caso de inexecuc¢do parcial do contrato,
cumulada com a pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a
Administracdo pelo prazo de 01 (um ano).

13.3 multa de 10 % (dez por cento) no caso de inexecucdo total do contrato,
cumulada com a pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a
Administracdo pelo prazo de 02 (dois anos).

| — As multas serdo calculadas sobre o montante ndo adimplido do contrato.

Il — Nenhum pagamento serd efetuado pela Administracdo enquanto pendente de
liguidagcdo qualquer obrigacdao financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

14 - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:
14.1 As despesas decorrentes da contratacdo oriunda desta licitacdo correrdo a
conta das seguintes dotagGes orcamentdrias:
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Orgido: 02 — Gabinete do Prefeito )

Unidade: 0201 — Gabinete do Prefeito e Orgdos Subordinados
Projeto/Atividade: 2195 — Manutencdo da Unidade de Controle Interno
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 - Outsourcing de Impressao

Orgdo: 03 — Secretaria da Administracdo e Turismo

Unidade: 0301 — Gabinete do Secretdrio e Orgaos Subordinados
Projeto/Atividade: 2006 — Man. Atividades do Gab. Sec. Administra¢do
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 03 — Secretaria da Administracdo e Turismo

Unidade: 0301 — Gabinete do Secretdrio e Orgaos Subordinados
Projeto/Atividade: 2007 — Man. da Assessoria Juridica

Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 03 — Secretaria da Administracdo e Turismo

Unidade: 0301 — Gabinete do Secretario e Orgaos Subordinados
Projeto/Atividade: 2014 — Man. do Setor de Pessoal

Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 04 — Secretaria de Financas e Planejamento

Unidade: 0401 — Gabinete do Secretario e Orgaos Subordinados
Projeto/Atividade: 2018 — Manutenc3o dos Servigcos Proces. Dados
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 04 — Secretaria de Financas e Planejamento

Unidade: 0401 — Gabinete do Secretario e Orgados Subordinados
Projeto/Atividade: 2021 — Manutencdo Servicos de Compras e Licitagdes
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 04 — Secretaria de Financas e Planejamento

Unidade: 0401 — Gabinete do Secretario e Orgados Subordinados
Projeto/Atividade: 2022 — Man. Servigos Lot., Arrec. e Fiscalizagdo
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 04 — Secretaria de Financas e Planejamento

Unidade: 0401 — Gabinete do Secretario e Orgdos Subordinados
Projeto/Atividade: 2023 — Manutencdo do Almoxarifado

Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 04 — Secretaria de Financas e Planejamento

Unidade: 0401 — Gabinete do Secretario e Orgdos Subordinados
Projeto/Atividade: 2024 — Manutenc3o Servicos de Contabilidade
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 05 — Secretaria de Obras, Viac3o, Servigos Urbanos e de Transito
Unidade: 0501 — Gabinete do Secretdrio e Orgdos Subordinados
Projeto/Atividade: 2026 — Man. Atividades Gabinete da SMOV
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 05 — Secretaria de Obras, Viac3o, Servigos Urbanos e de Transito
Unidade: 0501 — Gabinete do Secretario e Orgdos Subordinados
Projeto/Atividade: 2028 — Manutencgdo Servigos de Engenharia
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 06 - Secretaria da Agricultura, IndUstria e Comércio
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Unidade: 0601 — Gabinete do Secretario e Orgdos Subordinados
Projeto/Atividade: 2037 — Man. Atividades do Gab. Sec. Agricultura
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 07 - Secretaria de Educacdo Desporto e Cultura

Unidade: 0701 — Gabinete do Secretario e Orgdos Subordinados/MDE
Projeto/Atividade: 2044 — Manutencdo das Ativ. Gab. da Sec. Educacdo
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 07 - Secretaria de Educacdo Desporto e Cultura

Unidade: 0701 — Gabinete do Secretario e Orgdos Subordinados/MDE
Projeto/Atividade: 2045 — Manutencdo da Supervisdo Escolar
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 07 - Secretaria de Educagdo Desporto e Cultura

Unidade: 0701 — Gabinete do Secretario e Orgdos Subordinados/MDE
Projeto/Atividade: 2046 - Manutencgdo do Ens. Pré-Escolar/Infantil
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 07 - Secretaria de Educagdo Desporto e Cultura

Unidade: 0701 — Gabinete do Secretario e Orgdos Subordinados/MDE
Projeto/Atividade: 2068 — Man. do Ensino Fundamental - Préprio
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 07 - Secretaria de Educacdo Desporto e Cultura

Unidade: 0702 — Gastos ¢/ Ensino da Educagdo Basica - FUNDEB
Projeto/Atividade: 2069 — Manutencdo do Ensino Pré-Escolar - FUNDEB
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 08 - Secretaria da Saude e Assisténcia Social

Unidade: 0801 — Fundo Municipal de Saude - Rec. Préprios/ASPS
Projeto/Atividade: 2057 — Manut. Ativid. do Gab. Secret. de Saude
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 08 - Secretaria da Saude e Assisténcia Social

Unidade: 0801 — Fundo Municipal de Saude - Rec. Préprios/ASPS
Projeto/Atividade: 2072 — Manut. Servigos Vigil. Sanitaria/Saude
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 08 - Secretaria da Saude e Assisténcia Social

Unidade: 0802 — Fundo Municipal de Saude - Rec. Vinculados
Projeto/Atividade: 2105 — Manut. Assist. Medica/Odontol. — Rec. Fed/PAB
Natureza da Despesa — 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 08 - Secretaria da Saude e Assisténcia Social

Unidade: 0802 — Fundo Municipal de Saude - Rec. Vinculados
Projeto/Atividade: 2108 — Manut. Servicos Vigilancia Sanitaria/Saude
Natureza da Despesa — 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 08 - Secretaria da Saude e Assisténcia Social

Unidade: 0803 — Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS
Projeto/Atividade: 2071 - Manut. Gestdo Admin. Assisténcia Social
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 08 - Secretaria da Saude e Assisténcia Social
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Unidade: 0804 — Fundo Municipal da Crianga e Adolescente - FMCA
Projeto/Atividade: 2074 — Manutencdo do Conselho Tutelar/COMDICA
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 09 - Secretaria Especial de Projetos e Meio Ambiente

Unidade: 0901 — Gabinete do Secretdrio e Orgaos Subordinados
Projeto/Atividade: 2139 — Man. Atividades Gab. Sec. Projetos/Meio Ambiente
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 09 - Secretaria Especial de Projetos e Meio Ambiente
Unidade: 0902 — Fundo Municipal do Meio Ambiente
Projeto/Atividade: 2140 — Man. Atividades Prote¢cdo Meio Ambiente
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

15 - DAS DISPOSIGOES GERAIS:

15.1 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

15.2 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

15.3 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condug¢do ou do resultado do processo licitatério.

15.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

15.5 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

15.6 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste edital.

15.7 Quaisquer informacdes ou duvidas de ordem técnica, bem como aquelas
decorrentes de interpretacao do edital, deverdo ser solicitadas por escrito, ao Municipio de
Herveiras/RS, setor de licitagGes sito na Rua Germano Winck, n2 525, Centro, Herveiras/RS ou
pelos telefones (51) 3616-2002/2004 ou, ainda, pelo e-mail: licitacoes@herveiras.rs.gov.br,
no hordrio compreendido entre as 07h30min as 11h30min e das 13h as 17h.

15.8 Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relacdo ao
presente pregdo encontrar-se-do a disposicdo de todos os interessados no Municipio, junto
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ao setor de licitagdes.

15.9 Ocorrendo decretagao de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo de ato do certame na data marcada, a data constante deste edital sera
transferida, automaticamente, para o primeiro dia Uutil ou de expediente normal
subsequente ao ora fixado.

15.10 Para agilizacdo dos trabalhos, solicita-se que as licitantes fagcam constar na
documentacdo o seu endereco, e-mail e o numero de telefone.

15.11 Todos os documentos exigidos no presente instrumento convocatdrio poderao
ser apresentados em original, por qualquer processo de cdpia autenticada por tabelido, ou
publicacdo em o6rgdo da imprensa oficial. Os documentos extraidos de sistemas
informatizados (internet) ficardo sujeitos a verificagdo da autenticidade de seus dados pela
Administracao.

15.12 Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Cruz do Sul/RS para dirimir quaisquer
litigios oriundos da licitacdo e do contrato dela decorrente, com expressa rendncia a outro
qualquer, por mais privilegiado que seja.

15.13 O edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
www.herveiras.rs.gov.br, e também podera ser lido e/ou obtido no endereco Rua Germano
Winck, 525, Centro, Herveiras/RS, nos dias Uteis, no horario das 07h30min as 11h30min e
das 13h as 17h, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerao com vista franqueada aos interessados.

15.14 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO Il - Modelo de Proposta Financeira;

ANEXO Il - Modelo de Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacdo;

ANEXO IV - Modelo de Declara¢do de Enquadramento ME/EPP;

ANEXO V - Modelo de Declaracao de Atendimento ao artigo 72, inciso XXXIll, da Constituicao
Federal;

ANEXO VI - Modelo de Declara¢ao de Idoneidade;

ANEXO VIl - Minuta de Termo de Contrato.

Herveiras, 05 de maio de 2022.

NAZARIO RUBI KUENTZER
Prefeito Municipal
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Este edital e seus anexos foram devidamente
examinados e aprovados por esta
Assessoria Juridica.

Em 04/05/2022.

LUCIANO ALMEIDA
Assessor Juridico
OAB/RS n2 05162
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ANEXO |
Pregdo Presencial n2 005/2022

TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES
1. OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
locagdo de maquinas impressoras/copiadoras/scanner (outsourcing de impressdo), incluindo a
prestacdo de servicos de manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos com
substituicdo de pecas, componentes e materiais utilizados na manutencao, fornecimento e
reposicoes de insumos (exceto papel), para atender as necessidades do Municipio de
Herveiras, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste
instrumento.

2. CONDIGCOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

2.1. Todos os equipamentos a serem fornecidos devem ser novos, de primeiro uso e estar em
linha de producao pelo fabricante.

2.2. O licitante deverd apresentar, obrigatoriamente, catalogo, folder ou prospecto dos
equipamentos ofertados, com a descricao técnica minima exigida dos equipamentos.

2.3. Serd aceito apenas um modelo de equipamento por tipo, visando a padronizacdo do
parque de impressao, facilitando, assim, a utilizacdo de drivers e equipamentos pelos
usuarios. Todos os equipamentos deverdo ser entregues acondicionados adequadamente, em
caixas lacradas, de forma a permitir completa seguranca durante o transporte;

2.4. Em caso de descontinuidade de fabricacdao do produto fornecido, o modelo referente ao
tipo podera ser substituido por outro modelo, com caracteristicas iguais ou superiores, desde
gue esteja em conformidade com a especificacdo técnica apresentada neste Termo de
Referéncia;

2.5. Todos os consumiveis (inclusive aqueles entendidos como Kit de manutencdo, fusores,
rolos, toners, cilindros, reveladores, tinta), pecas e acessdrios deverdo ser fornecidos pela
CONTRATADA,;

2.6. Os servicos de reposicdo dos componentes de manutencdo operacional corretiva e
preventiva fusores, reveladores, cilindros e pecas que tenham necessidade de substituicao
pelo desgaste de uso, serdo executados exclusivamente pelos profissionais da CONTRATADA,
devendo respeitar os prazos de atendimentos descritos neste Termo de Referéncia (Acordo de
Niveis de Servicos);

2.7. A CONTRATADA sera responsavel pela destinacdo ambientalmente correta para todos os
recipientes dos suprimentos, pecas e materiais utilizados nos equipamentos, obedecendo a
legislacao e orientagdes relativas ao compromisso com o meio ambiente;
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2.8. Os servidores do Municipio de Herveiras poderdao efetuar a alimentacao de papel e a
substituicdo de insumos, utilizando insumos de reserva disponibilizados, a fim de garantir a
continuidade dos servigos de impressao.

2.9. Serdao de inteira responsabilidade da CONTRATADA os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais ou quaisquer outros decorrentes da execucdo do servico
contratado, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade no tocante a vinculo
empregaticio ou obrigacdes previdenciarias, no caso de reclamacgdes trabalhistas, acdes de
responsabilidade civil e penal, decorrentes dos servigos e de qualquer tipo de demanda.

2.10. A CONTRATADA deverd identificar os equipamentos, com o uso de etiquetas ou outro
meio impresso, para fins de identificacdo para chamado técnico e de diferenciacdo de
equipamentos que pertencam ao CONTRATANTE. Tal identificacdo deve conter o nome da
CONTRATADA e numero de controle do equipamento.

3. ACORDO DE NiVEIS DE SERVIGOS

3.1. O suporte técnico local devera ser presencial, contemplando todos os locais desta
Administracdo que tenha unidades no territdrio do Municipio de Herveiras;

3.2. O prazo maximo para atendimento remoto, apds a abertura do chamado técnico, serd
de até 2 (duas) horas uteis;

3.3. O prazo maximo para atendimento presencial, apds a abertura do chamado técnico,
sera de até 8 (oito) horas Uteis;

3.4. O prazo maximo para solucdo do problema, serd de até 16 (dezesseis) horas uteis,
apos o inicio do atendimento técnico presencial;

3.5. Promover a entrega dos consumiveis (insumos) no prazo ndo superior a 10 (dez) dias
Uteis contados do recebimento da solicitacdo pela Contratante;

3.6. A CONTRATADA devera possuir técnico préprio na cidade de Herveiras/RS ou em
cidade préxima dentro de um raio de no maximo 100 (cem) km da sede da Prefeitura de
Herveiras.

4. REQUISITOS PARA MANUTENGAO

4.1. Fazer manutencgao corretiva dos equipamentos em resposta as solicitacdes de usuarios
encaminhadas pelo Suporte Técnico (chamado técnico), que necessitem de apoio local.
Aplicar solucbes emergenciais e temporarias, quando necessario, até que a solucdo definitiva
seja implementada.

4.2. Sao itens cobertos pelo servico de manutencdo: falhas mecanicas, elétricas ou
funcionais, em qualquer componente pertencente aos equipamentos, devendo ser
substituido ou consertado, deixando-os funcionais e cumprindo os niveis de servigo.
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4.3. Deve ser executada preferencialmente e sempre que as condi¢des o permitirem no
préprio local em que estiver o equipamento.

4.4. Serd providenciada a retirada dos equipamentos para o centro técnico da
CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE sempre que as condi¢des assim o exigirem,
sendo comunicado ao suporte técnico, que se encarregara de obter a respectiva aprovacao
antes de autorizar a remogao do equipamento para reparo.

45. Em caso de retirada do equipamento, deverd ser colocado em seu lugar,
imediatamente, outro equivalente ou superior em suas caracteristicas e desempenho e em
perfeito funcionamento, para que o usudrio ndo suspenda suas atividades por falta desse.

4.6. Na hipdtese de nao ser possivel a realizacdo da manutencdo corretiva, ou ainda, caso
esta demore mais que 24 (vinte e quatro) horas Uteis, sera facultada a CONTRATANTE a op¢do
de solicitar a substituicdo do equipamento ou componente defeituoso por outro equivalente.

4.7. 0O equipamento devera ser substituido em definitivo, por outro com as mesmas
caracteristicas e capacidade e em perfeito funcionamento, quando apresentar o mesmo
defeito por 03 (trés) vezes, no intervalo de 30 (trinta) dias.

4.8. Deverd obedecer integralmente aos requisitos do “acordo de niveis de servigos” deste
Termo de Referéncia, para todo e qualquer equipamento sob sua responsabilidade.

49. A CONTRATADA deverd manter permanentemente em o&timas condi¢cdes de
funcionamento os equipamentos do parque de impressdo, cabendo prestar servicos de
manutencdo corretiva sempre que solicitado, mediante abertura de chamado técnico a
CONTRATADA, através do suporte técnico.

4.10. Qualquer custo relativo as pegas de reposi¢cdo e outros insumos necessarios ao reparo
e manuten¢do dos equipamentos, bem como o suporte técnico, correrdo por conta da
CONTRATADA, uma vez que os custos dos mesmos deverdo estar contemplados no valor da
locacdo do equipamento, ndo podendo implicar em qualquer 6nus adicional para o Municipio
de Herveiras.

5. GERENCIAMENTO DE IMPRESSAO
Caracteristicas do software para gerenciamento de impressao:

5.1. Devera possibilitar a coleta de informacbes de cépias e impressdes efetivamente
realizadas por meio da leitura dos contadores;

5.2. A solucdo devera possibilitar a contabilizacdo de impressdes e copias em ambientes com
ou sem servidor de impressao;

5.3. A solucdo deverd possibilitar a contabilizacdo de impressdes por meio de servidor de
impressdao ou maquina cliente;
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5.4. A solugdo de contabilizacdo/bilhetagem quando instalada em maquina cliente deve
possibilitar a instalacdo forma automatica e transparente para o usuario, bem como deve
executar como servico;

5.5. A solugdo de contabilizacdo/bilhetagem quando instalada em maquina cliente deve
possuir mecanismos para identificar e aplicar automaticamente atualizacdes, sem a
necessidade de qualquer intervengao manual, bem como deve ser realizada com permissdes
em nivel de usuario;

5.6. A solugao deve possuir mecanismo de bilhetagem em modo off-line no caso de perda de
comunicagdo com o0 equipamento ou servidor, enviando e atualizando os dados
automaticamente quando a comunicacao for restabelecida;

5.7. As informacdes de contabilizacdo de impressdes e copias deverdo ser armazenadas em
banco de dados de forma que permitam o rastreamento de impressdes realizadas por um
determinado usuario ou departamento, dentro de um determinado periodo ou data;

5.8. As informacdes de contabilizacdo das impressdes deverdao contemplar os seguintes dados:
a) Usuario que realizou a impressao;

b) Nome do documento;

c) Impressora utilizada;

d) Nimero de paginas impressas;

e) Data e hora da impressao;

f) Caracteristicas da impressdo: simplex/duplex;

5.9. Devera possuir mecanismos para controlar a criagdo automatica de usuarios;

5.10. Permitir acompanhamento, anadlise, atribuicdo e consulta de custos por documento,
usuario, departamento, centro de custos e equipamento;

5.11. Permitir a defini¢cdo de custos de pagina impressa por impressora;

5.12. Permitir a administra¢ao de custos por grupos de impressoras;

5.13. Permitir a definicdo de centros de custo hierdrquico para usuarios e a geracdo de
relatérios a partir dos mesmos;

5.14. Permitir a geracdo de relatérios via sistema, por usudrio, impressora (equipamento
fisico), fila de impressdo (driver instalado em uma estacdo ou servidor), computadores
(estacdo ou servidor de impressao), e centros de custo;

5.15. Permitir a exportacdo de relatérios em formato PDF e XLS;

5.16. Permitir a exportacao dos dados para analise em Microsoft Excel;

5.17. Possibilitar a geracdo de histérico de impressdo/cdpia por usudrio, impressora, setor
organizacional, consolidando a quantidade de impressoes realizadas por periodo;

5.18. Possibilitar a geracdo de relatdrios e painel de controle (dashboard) com as seguintes
caracteristicas:

a) Possuir ranking de maiores consumidores, por usudrio, centro de custos, unidade e
impressora, com filtro por periodo;

b) Possuir alerta de possivel necessidade de manutengdo/troca de suprimento em
determinado equipamento;
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5.19. Deve possuir recurso para definicdo de cotas de impressdo por usudrios e grupos, além
da geracdo de relatdrios e alertas de utilizacdo de cotas;

5.20. Deve possuir recurso de cadastramento automatico das impressoras no sistema pela
captura das informacdes de bilhetagem;

5.21. Deve possuir mecanismo de consolidacdo automatica dos dados de bilhetagem de
impressGes em caso de substituicdo de equipamentos por qualquer natureza, de forma que
todo o histérico do equipamento seja mantido;

5.22. A solugao deve possuir mecanismo de bilhetagem em modo off-line no caso de perda de
comunicagdo com o equipamento ou servidor, enviando e atualizando os dados
automaticamente quando a comunicacao for restabelecida;

5.23. O sistema deverd ser baseado em WEB e ser ONLINE, ou seja, devera estar acessivel para
acesso em qualquer local que possua comunicacgdo de internet.

6. SUBCONTRATACAO

6.1. A CONTRATADA devera ser capaz de cumprir com as obrigacdes e responsabilidades
estabelecidas neste Termo de Referéncia, ndo podendo subcontratar, transferir ou ceder,
bem como, transacionar com terceiros de qualquer personalidade juridica o
fornecimento/execucdo do objeto deste certame.

7. DOS EQUIPAMENTOS

7.1. Quantitativos e Volumetria:

Item Descricao Quantidade
01 Multifuncional A4 Monocromatica (Médio Porte) 08
02 Multifuncional A4 Colorida (Médio Porte) 10
03 Multifuncional A4 Colorida (Pequeno Porte) 18
Franquia mensal
- or equipamento
Item Descricao I(OC()pi:s /p
Impressoes)
04 Franquia Monocromatica A4 2.000
05 Franquia Colorida A4 (Médio Porte) 2.000
06 Franquia Colorida A4 (Pequeno Porte) 2.000

7.2. Serd adotado o sistema de franquia compartilhada mensal, para compensacdo de
copias/impressdes entre os equipamentos de um mesmo tipo de impressdo (monocromatico
médio porte, colorida médio porte e colorida pequeno porte). Assim sendo, a cobranca de
copias excedentes dar-se-a somente quando o limite mensal da soma das franquias de cada
tipo de impressao for ultrapassado. Para efeito de pagamento das cdpias excedentes, o valor
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unitario por coépia serd o resultado do valor unitario mensal ofertado pela CONTRATADA para
cada tipo de equipamento dividido pela franquia mensal daquele equipamento.

7.3. Especificacdo Minima dos Equipamentos:

ITEM 01 - EQUIPAMENTO MULTIFUNCIONAL A4 MONOCROMATICA, COM TECNOLOGIA

LASER, LED OU JATO DE TINTA (Médio Porte)

e Funcbes de impressao, copia, digitalizacao;

e Tecnologia laser, LED ou jato de tinta;

e Velocidade de no minimo 40ppm;

e Tempo maximo de saida da primeira pag inferiora 10 s;

e Painel sensivel ao toque de no minimo 3,7” colorido;

e Linguagem de Impressdo PCL 5/6, Post Script 3;

e Gaveta de entrada com capacidade de 250 folhas;

e Capacidade Folhas Bypass no minimo de 50 folhas;

e Alimentador de Originais Duplex automatico ADF de 70 folhas;

e Gramatura maxima suportada 200g/m?;

e Capacidade minima de saida de Papel 150 folhas;

e Resolucdo impressao: 1.200 x 1.200 dpi;

e Resolucdo de copia e scanner: 600 x 600 dpi;

e Redugdo e ampliagao de 25% a 400 %;

e Impressao por USB, Formatos: JPEG, TIFF e PDF;

e Digitalizacdo para USB, FTP, SMB, e-mail (envio direto pelo painel do equipamento ndo
sendo aceito software de envio pelo computador);

e Formato de saida de documento: TIFF, PDF, JPG;

e Impressao USB em formato TIFF, JPG, PDF;

e Ciclo maximo de trabalho mensal de no minimo 50.000 pdginas;

e Conectividade ethernet com velocidade 10/100/1000 Mbps, e USB 2.0;

e Possuir todos os acessorios (software, hardware e cabo de forga), para conexdo dos
equipamentos em rede local de microcomputadores da Prefeitura de Herveiras;

e Suportar operagdo com tensdo de entrada bivolt com selecdo de tensdo de entrada
automatica, 110~240V AC e frequéncia de 60 Hz. Caso o equipamento necessite, deverd
acompanhar transformador compativel para conexao deste a rede elétrica disponivel.

ITEM 02 — MULTIFUNCIONAL A4 COLORIDA, COM TECNOLOGIA LASER, LED OU JATO DE
TINTA (Médio Porte)

e Funcgdes de impressao, copia, digitalizacao e fax;

e Tecnologia laser, LED ou jato de tinta;

e Velocidade de no minimo 17 ppm;

e Painel sensivel ao toque de no minimo 2,4” colorido;

e Linguagens de impressdo Suportadas: PCL 5/6 e Post Script 3;

e Gaveta de entrada com capacidade de 250 folhas;

e Gaveta Bypass com entrada padrao de 50 folhas;

e Tipos de Papeis: impressdao em papéis especiais, Etiquetas, Pré impresso, Papel cartdo;
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Alimentador automatico de originais de 35 folhas;

Gramatura suportada 80g/m?;

Capacidade minima de saida de papel 30 folhas;

Resolugdo impressdo: 1.200 x 1.200 dpi;

Resolucdo de copia e scanner: 600 x 600 dpi;

Reducdo e ampliacao de 25% a 400 %;

Digitalizacdo para USB, FTP, SMB, e-mail (envio direto pelo painel do equipamento ndo
sendo aceito software de envio pelo computador);

Formato de saida de documento: TIFF, PDF, JPG;

Impressao USB em formato TIFF, JPG, PDF;

Conectividade ethernet com velocidade 10/100/1000 Mbps, Wi-Fi (802.11 b/g/n) e USB
2.0;

Possuir todos os acessorios (software, hardware e cabo de forca), para conexdo dos
equipamentos em rede local de microcomputadores da Prefeitura de Herveiras;

Suportar operacdo com tensdo de entrada bivolt com selecdo de tensdo de entrada
automatica, 110~240V AC e frequéncia de 60 Hz. Caso o equipamento necessite, deverd
acompanhar transformador compativel para conexao deste a rede elétrica disponivel.

ITEM 3 - MULTIFUNCIONAL A4 COLORIDA, COM TECNOLOGIA LASER, LED OU JATO DE TINTA
(Pequeno Porte)

8.
8.1.

Funcbes de impressdo, copia, digitalizacdo e fax;

Tecnologia laser, LED ou jato de tinta;

Velocidade de no minimo 17 ppm;

Resolugdo de no minimo 1.200 x 1.200 dpi;

Capacidade padrao de entrada de papéis de 150 folhas;

Redugao e ampliagdo de 25% a 400 % com fungao de ajuste automatico;

Formato de digitalizacdo de documento: TIFF, PDF, JPG;

Impressao USB em formato TIFF, JPG, PDF;

Wi-Fi (802.11 b/g/n) e USB;

Impressdo/Digitalizagdo por dispositivo mdvel compativel com sistema Android e/ou iOS,
através de aplicativo disponibilizado pelo fabricante nas lojas virtuais Google play e Apple
Store;

Possuir todos os acessorios (software, hardware e cabo de forga), para conexdo dos
equipamentos em rede local de microcomputadores da Prefeitura de Herveiras;

Suportar operacdo com tensdo de entrada bivolt com selecdo de tensdo de entrada
automatica, 110~240V AC e frequéncia de 60 Hz. Caso o equipamento necessite, devera
acompanhar transformador compativel para conexao deste a rede elétrica disponivel.

DO LOCAL E PRAZO PARA INSTALAGCAO
Os equipamentos deverdo ser instalados nos locais determinados pela Administracao

Municipal, dentre os quais: Posto de Saude, Escolas Municipais, Conselho Tutelar, Centro de
Referéncia em Assisténcia Social e Centro Administrativo Municipal.
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8.2.
a partir da data de assinatura do contrato.

9. DA UNIDADE FISCALIZADORA
9.1.

10. DA JUSTIFICATIVA
10.1.

Secretaria Municipal de Administracdo e Turismo.

Os equipamentos deverdo ser instalados em, no maximo, 60 (sessenta) dias, contados

A contratagdo se justifica para suprir as necessidades de impressao, digitalizacdao e

reprografia dos diversos setores e secretarias do Municipio de Herveiras, visto que tal servico

é essencial a continuidade dos trabalhos realizados.

11. ORCAMENTO ESTIMADO EM PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PRECOS UNITARIOS E

TOTAIS
Item | Quant. Descri¢ao Franquia Valor Total Mensal
Mensal por Unitario por
Equipamento | Mensal por | Equipamento
(Cépias/ Equipamento (RS)
Impressdes) (RS)
01 08 EQUIPAMENTO MULTIFUNCIONAL 2.000 159,00 1.272,00
A4 MONOCROMATICA, COM
TECNOLOGIA LASER, LED OU JATO
DE TINTA (Médio Porte).
02 10 MULTIFUNCIONAL A4 COLORIDA, 2.000 189,00 1.890,00
COM TECNOLOGIA LASER, LED OU
JATO DE TINTA (Médio Porte).
03 18 MULTIFUNCIONAL A4 COLORIDA, 2.000 159,00 2.862,00
COM TECNOLOGIA LASER, LED OU
JATO DE TINTA (Pequeno Porte).
VALOR TOTAL MENSAL RS 6.024,00

13. DA PROPOSTA FINAL

13.1. Apds a fase de adjudicacdo, em caso de reducdo do valor total mensal proposto, obtido
apos a etapa de lances e negociacdo, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a empresa vencedora
deverd entregar uma Proposta Final ajustada ao lance final, reeditando também os valores
unitarios mensais por equipamento, no mesmo percentual de reducao do valor total mensal.

Hereveiras, 05 de maio de 2022.

NAZARIO RUBI KUENTZER
Prefeito Municipal
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ANEXO I
Pregdo Presencial 005/2022

Modelo de Proposta Financeira

Ao Municipio de Herveiras
Proponente: (Razdo Social da Empresa)
CNPJ:

Endereco:

Tel./E-mail:

Objeto: Prestacdo de servicos de locagdo de maquinas impressoras/copiadoras/scanner
(outsourcing de impressao), incluindo a prestagdo de servicos de manutengdo preventiva e
corretiva dos equipamentos com substituicao de pegas, componentes e materiais utilizados
na manuteng¢ao, fornecimento e reposi¢gdes de insumos (exceto papel), para atender as
necessidades do Municipio de Herveiras, conforme condi¢Oes, quantidades, especificacoes,
exigéncias e estimativas estabelecidas no Edital e Anexos do Pregdo Presencial 005/2022,

instaurado pelo Municipio de Herveiras.

Franquia Valor Unitario | Total Mensal
Mensal por
o ] Mensal por por
Item | Quant. Descricao Equipamento . .
L . Equipamento Equipamento
(Copias/ (RS) (RS)
Impressoes)
EQUIPAMENTO MULTIFUNCIONAL
A4 MONOCROMATICA, COM
! 08 TECNOLOGIA LASER, LED OU JATO DE 2.000 RS RS
TINTA (Médio Porte).
MULTIFUNCIONAL A4 COLORIDA,
2 10 COM TECNOLOGIA LASER, LED OU 2.000 RS RS
JATO DE TINTA (Médio Porte).
MULTIFUNCIONAL A4 COLORIDA,
3 18 COM TECNOLOGIA LASER, LED OU 2.000 RS RS
JATO DE TINTA (Pequeno Porte).

Valor Total da Proposta: RS x.xxx,xx (valor por extenso) por més.

Validade da Proposta: ( ) dias.

Local e Data.

XXXXXXKXXRXXHXXKXXHXXKNXXNXXXXXXXXX
Representante Legal
Carimbo e assinatura
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ANEXO 11l

DECLARAGAO DE QUE CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Ref.: Pregdo Presencial 005/2022.

......................................................................................... (nome da empresa), inscrita no CNPJ
SOD N2 i , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
............................................................................... , portador da Carteira de Identidade RG n.2
............................................. , inscrito no CPF sob n..............ccevvvueeeeeeennneee...., DECLARA, sob as

penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo para o presente certame.

(Local e data).

Representante Legal
(Carimbo e assinatura)
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ANEXO IV
DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA - ME,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP, MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI
OU COOPERATIVA

Ref.: Pregdo Presencial 005/2022.

DECLARAMOS, para fins de comprovacdo no Pregdo Presencial 005/2022, instaurado pelo

Municipio de Herveiras, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que a

empresa (nome da empresa) , inscrita no CNPJ
ne , estabelecida na (endereco completo)
, cidade de , ha presente

data, é considerada:

() MICROEMPRESA - ME, conforme Inciso | do artigo 32 da Lei Complementar n? 123, de
14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP, conforme Inciso Il do artigo 32 da Lei Complementar
n2 123, de 14/12/2006;

( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI, conforme §12do artigo 18-A da Lei
Complementar n? 123, de 14/12/2006;

( ) COOPERATIVA, tendo auferido no calendario anterior, receita bruta até o limite de RS
4.800.000,00.

Declaramos ainda que a empresa estd excluida das vedag¢bes constantes do paragrafo
49 do artigo 32 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

(Local e data).

Nome: Contador/Técnico em Contabilidade
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ANEXO V

DECLARAGCAO QUE NAO EMPREGA MENOR

Ref.: Pregdo Presencial 005/2022.

.................................................................... (nome da empresa), inscrita no  CNPJ

L PSR , por intermédio de seu representante legal o(a)
Y £ ) ST , portador(a) da Carteira de Identidade
Nt € do CPF N2 .o , DECLARA, para fins do

disposto noinciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
n29.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ().

(Local e data).

Representante legal
(Carimbo e assinatura)

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
Rua Germano Winck, 525 — Centro — CEP 96888-000 — Herveiras/RS — Fones: 0xx51 36162002/2004
e-mail: administracao@herveiras.rs.gov.br - Site: www.herveiras.rs.gov.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art27v

Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Herveiras
Poder Executivo

ANEXO VI

DECLARAGAO DE IDONEIDADE

Ref.: Pregdo Presencial 005/2022.

................................................................................. (nome da empresa), inscrita no CNPJ

2 , por intermédio de seu representante legal o(a)
Y £ ) RPN , portador(a) da Carteira de Identidade
N2ttt e e e e e e e e reeeeeeas edoCPF N2 ..o , DECLARA, sob as

penas da lei, de que a empresa ndo foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a
Administracao Publica Direta ou Indireta Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal,

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(Local e data).

Representante legal
(Carimbo e assinatura)
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ANEXO VII
Pregdo Presencial 005/2022
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N2 0xx/2022
PRESTACAO DE SERVICO DE LOCAGAO DE IMPRESSSORAS/ COPIADORAS MULTIFUNCIONAIS
PREGAO PRESENCIAL N2 005/2022

O MUNICIPIO DE HERVEIRAS, neste ato representado por seu Prefeito, Sr. Nazario Rubi
Kuentzer, brasileiro, viivo, portador da Carteira de Identidade n2 1017288406 - SSP/RS,
inscrito no CPF sob n2320.380.380-15, residente e domiciliado neste Municipio, doravante
denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa , estabelecida em

, ha , inscrita no CNPJ sob o n@ , heste ato
representada pelo Sr. , (qualificacdo completa), domiciliado e residente na
, cidade de , portador da Carteira de Identidade n¢

, inscrito no CPF sob n@® , doravante denominada
CONTRATADA, celebram o presente Contrato, conforme especificado no processo de Pregao
Presencial n2 005/2022.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O presente Contrato tem como objeto a prestacdo de servicos de locacdo de mdquinas
impressoras/copiadoras/scanner (outsourcing de impressdo), incluindo a prestacdo de
servicos de manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos com substituicdo de pecas,
componentes e materiais utilizados na manutengao, fornecimento e reposi¢des de insumos
(exceto papel), para atender as necessidades do Municipio de Herveiras, conforme condicdes,
guantidades, especificacbes, exigéncias e estimativas estabelecidas no Edital e Anexos do
Pregdo Presencial 005/2022, parte integrante deste Contrato, independente de transcricdo ou
anexacgao.

CLAUSULA SEGUNDA: DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVO

1. A CONTRATADA devera disponibilizar os equipamentos impressoras/copiadoras
multifuncionais de acordo com as seguintes caracteristicas e quantidades, e conforme
discriminado no Anexo | — Termo de Referéncia do Edital de Pregdo Presencial 005/2022:

Item | Quant. Descri¢ao Franquia Valor Total Mensal
Mensal por Unitario por
Equipamento | Mensal por | Equipamento
(Copias/ Equipamento (RS)
Impressdes) (RS)
01 08 EQUIPAMENTO MULTIFUNCIONAL 2.000

A4 MONOCROMATICA, COM
TECNOLOGIA LASER, LED OU JATO

DE TINTA (Médio Porte).
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02 10 | MULTIFUNCIONAL A4 COLORIDA, 2.000
COM TECNOLOGIA LASER, LED OU
JATO DE TINTA (Médio Porte).

03 18 MULTIFUNCIONAL A4 COLORIDA, 2.000
COM TECNOLOGIA LASER, LED OU
JATO DE TINTA (Pequeno Porte).

2. Serd adotado o sistema de franquia compartilhada mensal, para compensacdo de
copias/impressdes entre os equipamentos de um mesmo tipo de impressdo (monocromatico
médio porte, colorida médio porte e colorida pequeno porte). Assim sendo, a cobranca de
cOpias excedentes dar-se-a somente quando o limite mensal da soma das franquias de cada
tipo de impressao for ultrapassado. Para efeito de pagamento das cdpias excedentes, o valor
unitdrio por coépia serd o resultado do valor unitdrio mensal ofertado pela CONTRATADA para
cada tipo de equipamento dividido pela franquia mensal daguele equipamento.

CLAUSULA TERCEIRA: DO REGIME DE EXECUCAO
A execucdo do presente Contrato far-se-a sob regime de execuc¢do indireta, empreitada por
preco unitario.

CLAUSULA QUARTA: DO PRECO, FORMA DE PAGAMENTO E DO REAJUSTAMENTO

1. O preco total, incluidos todos os custos e encargos pagos ou devidos em decorréncia da
execucdo do objeto contratado, serd de RS ( reais) por
més.

2. A execucdo do Contrato se fard por precos unitdrios, e os respectivos pagamentos serdo
efetuados mensalmente, até o 152 (décimo quinto) dia do més subsequente ao da prestacdo
dos servicos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal na Prefeitura de Herveiras.

3. As Notas Fiscais protocoladas ndo deverdao portar vicios ou incorrecdes que atrasem ou
impossibilitem o pagamento, hipétese em que a CONTRATADA suportara o 6nus decorrente
do atraso.

4, Todos os servicos executados a mais por comprovada negligéncia, impericia ou imprudéncia
da CONTRATADA serdo por ela suportados.

5. O presente contrato serd reajustado, anualmente, levando-se em conta a variagao
acumulada dos Ultimos 12 (doze) meses do IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo) ou outro indice que venha a substitui-lo.

CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA
Servirdo de cobertura para o Contrato as seguintes dota¢des orcamentarias:

Orgdo: 02 — Gabinete do Prefeito ]

Unidade: 0201 — Gabinete do Prefeito e Orgdos Subordinados
Projeto/Atividade: 2195 — Manutenc¢3do da Unidade de Controle Interno
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 - Outsourcing de Impressado

Orgdo: 03 — Secretaria da Administracdo e Turismo

Unidade: 0301 — Gabinete do Secretario e Orgdos Subordinados
Projeto/Atividade: 2006 — Man. Atividades do Gab. Sec. Administra¢do
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao
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Orgéo: 03 — Secretaria da Administracdo e Turismo

Unidade: 0301 — Gabinete do Secretdrio e Orgaos Subordinados
Projeto/Atividade: 2007 — Man. da Assessoria Juridica

Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 03 — Secretaria da Administracdo e Turismo

Unidade: 0301 — Gabinete do Secretdrio e Orgaos Subordinados
Projeto/Atividade: 2014 — Man. do Setor de Pessoal

Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 04 — Secretaria de Financas e Planejamento

Unidade: 0401 — Gabinete do Secretdrio e Orgdos Subordinados
Projeto/Atividade: 2018 — Manutencdo dos Servigos Proces. Dados
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 04 — Secretaria de Financas e Planejamento

Unidade: 0401 — Gabinete do Secretario e Orgaos Subordinados
Projeto/Atividade: 2021 — Manutencdo Servicos de Compras e Licitagdes
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 04 — Secretaria de Financas e Planejamento

Unidade: 0401 — Gabinete do Secretario e Orgaos Subordinados
Projeto/Atividade: 2022 — Man. Servigos Lot., Arrec. e Fiscalizagcdo
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 04 — Secretaria de Financas e Planejamento

Unidade: 0401 — Gabinete do Secretario e Orgados Subordinados
Projeto/Atividade: 2023 — Manutencdo do Almoxarifado

Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 04 — Secretaria de Financas e Planejamento

Unidade: 0401 — Gabinete do Secretario e Orgados Subordinados
Projeto/Atividade: 2024 — Manutenc3o Servicos de Contabilidade
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 05 — Secretaria de Obras, Viac3o, Servigos Urbanos e de Transito
Unidade: 0501 — Gabinete do Secretario e Orgdos Subordinados
Projeto/Atividade: 2026 — Man. Atividades Gabinete da SMOV
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 05 — Secretaria de Obras, Viac3o, Servigos Urbanos e de Transito
Unidade: 0501 — Gabinete do Secretdario e Orgdos Subordinados
Projeto/Atividade: 2028 — Manutencgao Servigos de Engenharia
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Org3o: 06 - Secretaria da Agricultura, Industria e Comércio

Unidade: 0601 — Gabinete do Secretdrio e Orgdos Subordinados
Projeto/Atividade: 2037 — Man. Atividades do Gab. Sec. Agricultura
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 07 - Secretaria de Educacdo Desporto e Cultura

Unidade: 0701 — Gabinete do Secretario e Orgdos Subordinados/MDE
Projeto/Atividade: 2044 — Manutenc3o das Ativ. Gab. da Sec. Educacdo
Natureza da Despesa: 3390.40.16.00.00 — Outsourcing de Impressao

Orgdo: 07 - Secretaria de Educacdo Desporto e Cultura
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